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Temeljem ¢&lanaka 4. i 5. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18), ¢lanka 1. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (95/19)
te ¢lanka 21. Statuta Centra mladih Ribnjak donosi se

PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Opca nacela stvaranja ugovornih obveza
Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba i usluga,
javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Centra mladih
Ribnjak (u daljnjem tekstu: Centar), osim ako posebnim propisom ili Statutom centra nije
odredeno drukdije.

Clanak 2.

Postupak zasnivanja obvezno-pravnih odnosa koji rezultiraju isporukom robe, usluga i/ili radova,
pokrecée ravnateljica Centra sukladno odredbama zakona i opéih akata Centra.

Clanak 3.

Ravnateljica je duzna prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti
kontrolu i utvrditi je li pribavljanje predloZzene ugovorne obveze u skladu s vazeéim financijskim
planom i planom nabave Centra za teku¢u godinu. Ukoliko predloZzena ugovorna obveza nije u
skladu s financijskim planom i planom nabave za teku¢u godinu istu treba odbaciti i uvrstiti
predloZzenu ugovornu obvezu u financijski plan i plan nabave za narednu godinu ili, ako se mogu
osigurati sredstva u tekucoj godini, predloziti izmjene i dopune financijskog plana i plana nabave.

Clanak 4.

Nabavu roba ili usluga moze inicirati svaki zaposlenik Centra iz djelokruga svog rada
Zahtjevnicom upuéen na email ravnatelja, osim ako posebnim propisom ili Statutom Centra nije
drukgéije uredeno.

Clanak 5.

Ukoliko je predlozena ugovorna obveza u skladu s vazecim financijskim planom i planom javne
nabave, ravnateljica donosi odluku o pokretanju nabave, odnosno stvaranju ugovorne obveze.

Stvaranje obveza za koje nije potrebna procedura Javne nabave
Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze postupku javne nabave (NN
120/2016, 114/22) veé¢ se radi o jednostavnoj nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po
sljedecoj proceduri i to:
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';f;}“' AKTIVNOST ODGOVORNOST | DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za nabavu roba / | Zaposlenici/ Ponuda, narudzbenica, | Tijekom
usluga / radova - Ravnatelj — nositelji prijedlog ugovora godine, 10
Zahtjevnica pojedinih poslova i dana prije
aktivnosti narudzbe
2. Provjera stvarne potrebe Ravnatelj Uvidom u postojece 3 danaod
za predmetom nabave stanje zaprimanja
prijedloga
3. Provjera je li prijedlog u Ravnatelj Ako DA — odobrenje za | 3 dana od
skladu s financijskim izdavanje zaprimanja
planom/planom nabave narudzbenice/sklapanje | prijedloga
ugovora
Ako NE - odbacivanje
prijedloga ili
predlaganje izmjene
financijskog
plana/plana nabave
4. Sklapanje Ravnatelj Ugovor/narudzba Ne duze od
ugovora/narudzbe 30 dana od
dana
odobrenja
ravnatelja
Pracéenje realizacije po nositelji pojedinih ugovoreno
5 ugovoru / narudzbenici aktivnosti/projekata e b aandsbenics razdoblje
' po sklopljenom g
ugovoru

Stvaranje obveza za koje je potrebna procedura Javne nabave
Clanak 7.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze postupku javne nabave odnosno ako su
ispunjene zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj nabavi
(NN 120/16, 114/22) tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

Redni

broj AKTIVNOST

ODGOVORNOST

DOKUMENT

ROK

1. Prijedlog za nabavu

Svi radnici — nositelji

Prijedlog s opisom

Kontinuirano

robe/radovalusluga pojedinih poslova i potreba kroz godinu,
aktivnosti radova/roba/usluga | najmanje 30
dana prije
pripreme
plana nabave
Redni | AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
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broj
2. Uklju¢ivanje prijedloga | Ravnatelj/racunovodstvo | Financijski Krajem tekuce
za nabavu plan/plan nabave godine za
roba/radova/usluga u slijedec¢u
financijski plan/plan godinu
nabave
3. Priprema tehnicke i Zaposlenici — nositelji Tehni€ki opis Odmah po
natje¢ajne pojedinih poslova i predmeta nabave i | utvrdenoj
dokumentacije za aktivnosti vezanih uz troSkovnik stvarnoj
nabavu predmet nabave predmeta nabave potrebi za
robe/radova/usluga (moguée je angaZirati nabavu
vanjskog suradnika)
4. Imenovanje ovlastenih | Ravnatelj Odluka Ravnatelja
predstavnika za
provedbu postupka
javne nabave
ok Pokretanje postupka Ravnatelj dokumentacija u u skladu s
javne nabave skladu sa rokovima iz
Zakonom o javnoj | plana nabave
nabavi
6. Provodenje postupka Zaduzeni zaposlenici dokumentacija u 7 dana od
javne nabave skladu sa dana
Zakonom o javnoj | dono$enja
nabavi, objava odluke o
postupka javne postupku
nabave u EOJN provodenja
postupka
javne nabave
il Odabir ponuditelja / Ravnatelj Odluka o U roku
ponistenje postupka odabiru/ponistenju | predvidenom u
javne nabave postupka javne natje€ajnoj
nabave na osnovi | dokumentaciji
rezultata pregleda
ponuda
8. Sklapanje ugovora o Ravnatelj Potpisivanje Nakon isteka
javnoj ugovora o javnoj Zalbenog roka
nabavi/sporazumu nabavi/sporazumu | po odluci o
odabiru
9. Pracenje realizacije po | nositelji pojedinih ugovor, razdoblje
ugovoru o javnoj aktivnosti / projekata po | narudzbenice, trajanja
nabavi skloplienom ugovoru raéuni i ostala ugovora

dokumentacija
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Clanak 8.
Ugovori iz kojih proizlaze financijskin ucinci dostavljaju se ustrojstvenoj jedinici za
racunovodstveno-financijske poslove u preslici, upisuju u evidenciju ugovora i objavljuju na web
stranicama.

Ova procedura objavljena je na oglasnoj ploci i mreznoj stranici ustanove dana 22.3.2023. i stupila
je na snagu i primjenjuje se od 23.3.2023.
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Zagreb, Park Ribnjak 1

tel: 01/4814 734

e-mail: cmr@cmr.hr

URBROJ: 62/23 od 22.3.2023.

PROCEDURE | PRAVILNICI ZA 2023. GODINU
SUKLADNO ZAKONU O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI

Azurirane Procedure i pravilnici za 2023. godinu usvojeni su na sjednici Upravnog vije¢a dana
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Temeljem ¢lanaka 4. i 5. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18), ¢lanka 1. Uredbe o
sastavljanju i predaiji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (95/19)
te ¢lanka 21. Statuta Centra mladih Ribnjak donosi se

PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Opcéa nacela stvaranja ugovornih obveza
Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba i usluga,
javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Centra mladih
Ribnjak (u daljnjem tekstu: Centar), osim ako posebnim propisom ili Statutom centra nije
odredeno drukdije.

Clanak 2.

Postupak zasnivanja obvezno-pravnih odnosa koji rezultiraju isporukom robe, usluga i/ili radova,
pokrecée ravnateljica Centra sukladno odredbama zakona i opéih akata Centra.

Clanak 3.

Ravnateljica je duzna prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obauviti
kontrolu i utvrditi je li pribavljanje predloZzene ugovorne obveze u skladu s vaze¢im financijskim
planom i planom nabave Centra za teku¢u godinu. Ukoliko predloZzena ugovorna obveza nije u
skladu s financijskim planom i planom nabave za tekuéu godinu istu treba odbaciti i uvrstiti
predlozenu ugovornu obvezu u financijski plan i plan nabave za narednu godinu ili, ako se mogu
osigurati sredstva u tekuéoj godini, predloziti izmjene i dopune financijskog plana i plana nabave.

Clanak 4.

Nabavu roba ili usluga moze inicirati svaki zaposlenik Centra iz djelokruga svog rada
Zahtjevnicom upucen na email ravnatelja, osim ako posebnim propisom ili Statutom Centra nije
drukdije uredeno.

Clanak 5.

Ukoliko je predloZena ugovorna obveza u skladu s vazeéim financijskim planom i planom javne
nabave, ravnateljica donosi odluku o pokretanju nabave, odnosno stvaranju ugovorne obveze.

Stvaranje obveza za koje nije potrebna procedura Javne nabave
Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze postupku javne nabave (NN
120/2016, 114/22) ve¢ se radi o jednostavnoj nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po
sljedecoj proceduri i to:



Redni

broj AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za nabavu roba / | Zaposlenici/ Ponuda, narudzbenica, | Tijekom
usluga / radova - Ravnatelj — nositelji prijedlog ugovora godine, 10
Zahtjevnica pojedinih poslova i dana prije
aktivnosti narudzbe
2. Provjera stvarne potrebe Ravnatelj Uvidom u postojece 3 dana od
za predmetom nabave stanje zaprimanja
prijedloga
3. Provjera je li prijedlog u Ravnatelj Ako DA — odobrenje za | 3 dana od
skladu s financijskim izdavanje zaprimanja
planom/planom nabave narudzbenice/sklapanje | prijedloga
ugovora
Ako NE - odbacivanje
prijedloga ili
predlaganje izmjene
financijskog
plana/plana nabave
4, Sklapanje Ravnatelj Ugovor/narudzba Ne duze od
ugovora/narudzbe 30 dana od
dana
odobrenja
ravnatelja
Pracenje realizacije po nositelji pojedinih ugovoreno
ugovoru / narudzbenici aktivnosti/projekata o razdoblje
5. po skloplienom ugovor / narudZbenica
ugovoru

Stvaranje obveza za koje je potrebna procedura Javne nabave

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze postupku javne nabave odnosno ako su
ispunjene zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj nabavi

Clanak 7.

(NN 120/16, 114/22) tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

Redni
broj

AKTIVNOST

ODGOVORNOST

DOKUMENT

ROK

Prijedlog za nabavu

Svi radnici — nositelji

Prijedlog s opisom

Kontinuirano

Redni

robe/radova/usluga pojedinih poslova i potreba kroz godinu,
aktivnosti radova/roba/usluga | najmanje 30
dana prije
pripreme
plana nabave
AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
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broj
2. Uklju€ivanje prijedloga | Ravnatelj/racunovodstvo | Financijski Krajem tekuce
za nabavu plan/plan nabave godine za
roba/radovalusluga u slijedecu
financijski plan/plan godinu
nabave
3. Priprema tehnicke i Zaposlenici — nositelji Tehnicki opis Odmah po
natje€ajne pojedinih poslova i predmeta nabave i | utvrdenoj
dokumentacije za aktivnosti vezanih uz troSkovnik stvarnoj
nabavu predmet nabave predmeta nabave potrebi za
robe/radova/usluga . i nabavu
(moguce je angazirati i
vanjskog suradnika)
4. Imenovanje ovlastenih | Ravnatel; Odluka Ravnatelja
predstavnika za
provedbu postupka
javne nabave
5. Pokretanje postupka Ravnatelj dokumentacija u u skladu s
javne nabave skladu sa rokovima iz
Zakonom o javnoj | plana nabave
nabavi
6. Provodenje postupka Zaduzeni zaposlenici dokumentacija u 7 dana od
javne nabave skladu sa dana
Zakonom o javnoj | donos$enja
nabavi, objava odluke o
postupka javne postupku
nabave u EOJN provodenja
postupka
javne nabave
7. Odabir ponuditelja / Ravnatelj Odluka o U roku
ponistenje postupka odabiru/ponistenju | predvidenom u
javne nabave postupka javne natje€ajnoj
nabave na osnovi | dokumentaciji
rezultata pregleda
ponuda
8. Sklapanje ugovora o Ravnatelj Potpisivanje Nakon isteka
javnoj ugovora o javnoj Zalbenog roka
nabavi/sporazumu nabavi/sporazumu | po odlucio
odabiru
9. Pracenje realizacije po | nositelji pojedinih ugovor, razdoblje
ugovoru o javnoj aktivnosti / projekata po | narudZbenice, trajanja
nabavi sklopljenom ugovoru racuni i ostala ugovora

dokumentacija
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Clanak 8.
Ugovori iz kojih proizlaze financijskih ucinci dostavljaju se ustrojstvenoj jedinici za
racunovodstveno-financijske poslove u preslici, upisuju u evidenciju ugovora i objavljuju na web
stranicama.

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo€i i mreznoj stranici ustanove dana 22.3.2023. i stupila
je na snagu i primjenjuje se od 23.3.2023.
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Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti ( NN, br. 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaiji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19), Centar mladih
,Ribnjak" donosi se:

ODLUKA O PROCEDURI ZAPRIMANJA RA('IU,NA, NJIHOVE
PROVJERE | PRAVOVREMENOG PLACANJA

Clanak 1.

Ovom Procedurom utvrduje se procedura zaprimanja i provjere racuna te pravovremenog
plac¢anja u Centru za likovni odgoj Grada Zagreba, osim ako posebnim propisom nije odredeno
drukgije.

Clanak 2.
Postupak zaprimanja i provjere racuna te pravovremenog pla¢anja provodi se po sliedecoj
proceduri:
Red- | poGapAs NADLEZNOST AKTIVNOST ROK
1. Zaprimanje Tajnica / Na zaprimljene racune stavlja se U trenutku
racuna administrator prijamni Stambilj i upisuje se datum AR GTERI
primitka, namjena (za program) y J
racuna
2. | Sustinska kontrola | Zaposlenik koji je | Kontrola — odgovara li isporu¢ena roba / U trenutku
inicirao / predlozio | obavljena usluga / izvedeni radovi vrsti, : :
racuna zaprimanja
nabavu robe / koli¢ini, kvaliteti i ostalim specifikacijama racuna

koristenje

usluga / izvodenje

iz ugovora / narudzbenice / ponude i dr.

Zaprimljeni raun se kompletira sa

knjigu ulaznih raduna

radova popratnom Dokumentacijom (ugovor /
narudzbenica / otpremnica).

3. Administrativna i Tajnica / Kontrola raéunske (matematicke) i Najvise 3 dana

ratunovodstvena administrator Formalne (postojanje svih zakonskih od

kontrola ratuna elemenata, reference na broj ugovora / dana

narudzbenice, popratnih dokumenata i zaprimanja
dr.) ispravnosti sadrzaja racuna. Na rabiifiz
racunima je potrebno navesti svrhu
troska, prema programu, kao iz kojih
sredstava se placa. S, ili nefinancijska
imovina.

4. Odobrenje ratuna Ravnatelj Nakon obavljene sustinske, Najvise 5 dana
zeplacanier] administrativne i raunovodstvene o
evidentiranje kontrole rauna, odobrava se njegovo dana

placanje i evidentiranje. Upis u internu zaprimanja

racuna




MLADIH RIBNJAK
Red: | DOGADAJ NADLEZNOST AKTIVNOST ROK
5. Priprema rauna Tajnica / Priprema naloga za plac¢anje putem Prema datumu
za placanje administrator Internet bankarstva o
dospijeca
6. Pla¢anje ratuna Tajnica / Odobrenje naloga za pla¢anje od Prema datumu
administrator odgovorne osobe za Internet bankarstvo 5
dospijeca
7. Dostava ra¢una u Tajnica / Unos ra¢una u raéunovodstvenu Najvise 7 dana
ratunovodstvo administrator aplikaciju i pridodavanje skeniranog od
dokumenta.
dana
zaprimanja
racuna
8. Obrada ra¢una, Referent za Kontiranje i knjizenje racuna. Najvise 14
Kontiranje i radunovodstvo i Razvrstavanje racuna prema gang o
Kijji2snicitacuna financije vrstama rashoda, programima dgna '
zaprimanja
racunovodstva g : oo % .
(aktivnostima/projektima) i izvorima
o racuna
financiranja
9. Provjera dospjelih Referent za Provjera raéunovodstvenih kartica kroz Najvise 30
obveza nstupovedetol radunovodstveni program, uvid u dana od
et otvorene stavke, kao i dostava otvorenih .
financije stavki u Centar mladih Ribnjak . :
zaprimanja

racuna
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Temeljem ¢lanka 12.i 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ br.120/16 i 114/22., i ¢lanaka
21. Statuta Centra mladih Ribnjak, donosi

PRAVILNIK O NABAVI ROBA, RADOVA | USLUGA JEDNOSTAVNE
NABAVE

Opce odredbe
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje postupak nabave roba i usluga projektnih natjecaja procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 eura (bez PDV-a), odnosno nabave radova procijenjene
vrijednosti manje 66.360,00 eura (bez PDV-a) - tzv. jednostavna nabava za koje sukladno ¢lanku
12. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ br. 114/22.) ne postoji obveza provedbe postupaka
javne nabave.

Na nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti vece od iznosa iz stavka 1. ovog ¢lanka,
primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ br. 114/22).

Clanak 2.

Naruditelj samostalno provodi sve postupke jednostavne nabave za nabave jednake ili ve¢e od
2.650,00 eura (bez PDV-a) do 10.000,00 eura (bez PDV-a) (uklju€ujuéi i one koji su sufinancirani
sredstvima Europske unije) te procijenjene vrijednosti ve¢e od 10.000,00 eura (bez PDV-a) i
manje od 26.540,00 eura (bez PDV-a) (nabava roba i usluga) odnosno 66.360,00 eura (bez PDV-
a) (nabava radova) ukljuéujuci i nabave sufinancirane sredstvima Europske unije.

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave.

Ukoliko predmet nabave za koji se pokre¢e nabava nije planiran u Planu nabave za teku¢u godinu
ili ako podaci o predmetu nabave u Planu nabave ne odgovaraju tim podacima navedenim u
zahtjevu za nabavu, potrebno je izmijeniti i/ili dopuniti Plan nabave i objaviti promjene.

Clanak 4.

O ulaganjima i nabavci opreme, te osnovnih sredstava pojedinaéna vrijednost kojih ne prelazi
10.000,00 eura (bez PDV-a) odlu¢uje ravnatelj, uz suglasnost Upravnog vijec¢a koju istu daje
prihnvacanjem relevantnih financijskih akata. Za nabave Cija pojedinacna vrijednost prelazi
10.000,00 eura (bez PDV-a) odluku donosi Upravno vijeée, uz suglasnost Osnivaca.

Clanak 5.

Prilikom provedbe postupka iz ovog Pravilnika, Naruditelj je duzan, u odnosu na sve gospodarske
subjekte postivati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode pravnog nastana i nacelo slobode
pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze kao $to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo
jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nafelo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Clanak 6.
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Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Centra i gospodarskih subjekata moze
se obavljati postanskom posilijkom, elektroni¢kim sredstvima, telefonom.

Clanak 7.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr.
kriterij kvalitete, tehniCke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni
troSkovi, ekonomi€nost, rok isporuke ili rok izvrdenja i drugo.

Postupak Jednostavne nabave
Clanak 8.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura (bez PDV-a) potrebno je
prikupiti najmanje jednu ponudu gospodarskog subjekta.

Clanak 9.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti ve¢e od 2.650,00 eura (bez PDV-a) do
procijenjene vrijednosti 10.000,00 eura (bez PDV-a) potrebno je prikupiti najmanje 3 ponude
gospodarskih subjekata.

U opravdanim iznimnim okolnostima, kada primjerice zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili
razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava, izvodenje radova ili poslova, isporuku robe ili
pruzanja usluga moze izvrsiti samo odredeni subjekt, ili kada je to nuzno potrebno zbog Zurnosti
izazvanih dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i u ostalim slu€¢ajevima predvidenim Zakonom
o0 javnoj nabavi ("Narodne novine" br. 114/22.), narucitelj moze prikupiti i manje od tri ponude.

Clanak 10.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 10.000,00 eura (bez PDV-a),
Naruditelj objavljuje poziv na dostavu ponuda i na svojoj sluzbenoj web stranici www.cmr.hr te
rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 dana od dana objave poziva.

Iznimno u opravdanim i iznimnim okolnostima, kada primjerice zbog tehni€kih ili umjetnickih
razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava, izvodenje radova ili poslova, isporuku
robe ili pruzanje usluga moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je to nuzno
potrebno zbog Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i u ostalim slu€ajevima
predvidenim Zakonom o javnoj nabavi ("Narodne novine" br. 114/22.), nabava se moZe provesti
bez objave poziva na dostavu ponuda, odnosno prikupljanjem ponuda gospodarskih subjekata.

U slucaju kada ustanova ne raspolaze dovoljnim vlastitim kapacitetima, posebice u slu¢ajevima
nabave sufinancirane sredstvima Europske unije, postupak se moze provesti putem Grada
Zagreba kao tijela sredi$nje nabave, dostavom zahtjeva za provedbu postupka Gradskom uredu
za financije i javhu nabavu.

Clanak 11.

Postupke jednostavne nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 10.000,00
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eura (bez PDV-a) do procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura (bez PDV-a) kuna za robu
i usluge odnosno 66.360,00 eura (bez PDV-a) za radove provodi povjerenstvo imenovano
odlukom ravnatelja. U provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje dva
(2) ¢lana povjerenstva.

Povjerenstvo za provodenje postupka jednostavne nabave sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda i prijedlog odluke o odabiru gospodarskog subjekta. Ravnatelj Centra mladih Ribnjak
temeljem zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda te prijedloga odluke o odabiru imenovanog
povjerenstva donosi odluku o odabiru gospodarskog subjekta.

Clanak 12.

Odabranom ponuditelju izdaje se narudZbenica, ugovor - narudzbenica ili se sklapa ugovor o
nabavi.

Uvjeti sposobnosti i jamstva
Clanak 13.

U pozivu na dostavu ponuda moguce je traziti dokaz pravne i poslovne sposobnosti: upis u sudski,
obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar i zahtijevanu suglasnost, dopustenje i sl.

U pozivu na dostavu ponuda od gospodarskog subjekta se, ovisno o sloZzenosti predmeta nabave,
moze traziti dostava odgovarajuc¢ih dokaza financijske, tehnicke i stru¢ne sposobnosti, jamstva
za ozbiljnost ponude te ostalih jamstava i dokumenata vezanih uz predmet nabave, uzorke i dr.

Zalba
Clanak 14.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja zalba nije
dopustena.

Zavrsne odredbe
Clanak 15.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi roba, radova i usluga
jednostavne nabave UR.BR: 27/20 od 18. veljace 2020. godine.

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Centra mladih
Ribnjak., a objaviti ée se i na mreznim stranicama.

Ovaj Pravilnik objavijen je na oglasnoj plo¢i dana 22.3.2023. godine te je stupio na snagu
30.3.2023. godine.
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Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“, broj: 120/16 i 114/22)
Centar mladih Ribnjak donosi

NAPUTAK O NACINU PROVEDBE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Razine jednostavne nabave
Clanak 1.

Sukladno odredbama ovoga Naputaka, ovisno o procijenjenoj vrijednosti, utvrduju se 3 (tri)
razine jednostavne nabave:

1. Prva razina jednostavne nabave: Jednostavna nabava roba i usluga procijenjene
vrijednosti do 7.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti do 14.000,00 eura.

2. Druga razina: Jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti od 7.000,00
eura do 14.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti od 14.000,00 eura do
33.000,00 eura.

3. Treéa razina: Jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti od 14.000,00

eura do 26.540,00 eura te radova procijenjene vrijednosti od 33.000,00 eura do
66.360,00 eura.

Nacin provedbe postupka jednostavne nabave

Clanak 2.

1) Postupak nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od iznosa iz ¢lanka
1. stavka 1. ovoga Naputka provodi se sukladno odredbama ovoga Naputka prikupljanjem
odgovarajuéeg broja ponuda s obzirom na procijenjenu vrijednost nabave.

2) Postupak prikupljanja ponuda sukladno odredbama ovoga Naputka provodi se na jedan od
sliedecih nacina::

1. pisanim Pozivom na dostavu ponuda,
2. elektroni¢kim putem,
3. telefonski.

3) Postupci jednostavne nabave Cija je vrijednost jednaka ili veéa od 2.650,00 eura, moraju
biti uskladeni s Planom nabave.

Sadrzaj pisanog Poziva za dostavu ponuda

Clanak 3.

1) Pisani Poziv za dostavu ponuda iz ¢lanka 3. stavka 2. to¢ke 1. ovoga Naputka sadrzava:
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naziv narucitelja,

uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ukoliko su propisani,
rok za dostavu ponude,

adresu na koju se ponuda dostavlja ukoliko se ponuda dostavlja postom,
adresu elektronicke poste na koju se dostavlja ponuda,

kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste,

ostale potrebne podatke.
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2) Pisani Poziv za dostavu ponuda dostavlja se na nacin koji omogucava dokazivanje da je isti
dostavljen gospodarskom subjektu (dostavnica, povratnica, dokaz o slanju elektronickom
postomis1.).

3) Pisani Poziv na dostavu ponuda moze se, osim slanja na adrese odgovaraju¢eg broja
gospodarskih subjekata objaviti na internetskim stranicama Korisnika.

Rok za dostavu ponuda

Clanak 4.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 2 (dva) dana od dana upucéivanja/ objavljivanja
poziva. U slu€aju iznimne zurnosti, navedeni rok se moze skratiti.

Sadrzaj Zahtjeva za pokretanje postupka

Clanak 5.

1) Pisani Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave koji zaposlenik upucuje Tajnistvu
putem e-maila trebao bi sadrzavati:

opis i tehnicke specifikacije predmeta nabave jednostavne nabave,
procijenjenu vrijednost jednostavne nabave,

rok za dostavu ponuda,
rok za isporuku trazene robe odnosno izvrSenje trazenih usluga ili radova,

naziv, ili ovisno o razini jednostavne nabave, nazive gospodarskih subjekata od kojih
je potrebno zatraziti ponudu.
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Nacin dostave i kriterij za odabir ponude
Clanak 6.

1) Ponude se dostavljaju neposrednom (osobnom) dostavom, postom u zatvorenoj
omotnici, ili elektronickom postom.

2) Postupak otvaranje te pregleda i ocjene ponuda nije javan.
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3) Kriterj za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda koja se utvrduje
usporedivanjem cijena pristiglih ponuda izrazenih sa porezom na dodanu vrijednost.

Uvjeti sposobnosti i jamstva
Clanak 7.

1) U Pozivu za dostavu ponuda mogu se odrediti osnove za iskljuenje i uvjeti sposobnosti
ponuditelja, uvjeti pravne, poslovne i financijske sposobnosti, te tehni€ke i struéne sposobnosti

ponuditelja.

2) U pozivu za dostavu ponuda mogu se od gospodarskih subjekata traziti sliedece vrste
jamstava:

jamstvo za ozbiljnost ponude,

jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,

jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,
jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti.
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3) Trazeni uvjeti vezani za jamstva ne smiju biti u suprotnosti sa odredbama Zakona o javnoj
nabauvi.

Postupak jednostavne nabave prve razine

Clanak 8.

1) Postupak jednostavne nabave prve razine je postupak za nabavu roba i usluga procijenjene
vrijednosti do 7.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti do 14.000,00 eura.

2) Postupak jednostavne nabave Prve razine provodi se traZenjem ponude od najmanje
jednog gospodarskog subjekta.

Postupak jednostavne nabave druge razine

Clanak 9.

1) Postupak jednostavne nabave druge razine je postupak za nabavu roba i usluga
procijenjene vrijednosti od 7.000,00 eura do 14.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti
od 14.000,00 eura do 33.000,00 eura.

2) Postupak jednostavne nabave Druge razine provodi se trazenjem ponude od najmanje 2
(slovima: dva) gospodarska subjekta.
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Postupak jednostavne nabave trece

razine

Clanak 10.

1) Postupak jednostavne nabave trece razine je postupak za nabavu roba i usluga procijenjene
vrijednosti od 14.000,00 eura do 26.540,00 eura te radova procijenjene vrijednosti od
33.000,00 eura do 66.360,00 eura.

2) Postupak jednostavne nabave trece razine provodi se trazenjem ponude od najmanje 3
(slovima: tri) gospodarska subjekta i/ili javom objavom poziva na dostavu ponuda na
internetskim stranica Podnositelja zahtjeva.

Clanak 11.

Iznimno od odredbama ¢lanaka 10. i 11. ovoga Naputka te ovisno o prirodi predmeta nabave i
razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze se uputiti najmanje 1 (jednom)
gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

ik
2

1)

2)

3)

4)

5)

6)

kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi,

kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljezni¢kih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, ra¢unovodstvenih usluga, konzultantskih
usluga, usluga vjestaka,

kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

u ostalim sluéajevima po Odluci, te uz pisano obrazlozenje Podnositelja zahtjeva.

Clanak 12.

Ugovor o jednostavnoj nabavi sklapa se na temelju rezultata postupka jednostavne
nabave provedenog sukladno odredbama Naputka.

Ugovor o jednostavnoj nabavi sklapa se s gospodarskim subjektom koji je podnio
ekonomski najpovoljniju ponudu a koja ujedno ispunjava propisane uvjete
sposobnosti te odgovara trazenim tehni¢kim specifikacijama.

Ugovor o jednostavnoj nabavi mora obvezno sadrzavati podatke o narudcitelju,
gospodarskom subjektu, podatke o vrsti roba, radova ili usluga koje se nabavljaju, te
ugovorenu cijenu.

Ugovor o jednostavnoj nabavi u ime i za racun narucitelja potpisuje ovlastena osoba
Podnositelja na temelju ¢ijeg zahtjeva je proveden postupak jednostavne nabave.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje svojih obveza na odgovarajuci nacin
se primjenjuju odredbe zakona kojim se ureduju obveznopravni odnosi.

Prije sklapanja Ugovora o jednostavnoj nabavi potrebno je izvrsiti provjeru o tome
jesu li za predmetni ugovor osigurana financijska sredstva.



Clanak 13.

1) Iznimno od odredbama ¢lanka 13. ovoga Naputka nakon provedenog postupka jednostavne
nabave moze se izdati Narudzbenica.

Sadrzaj narudzbenice
Clanak 14.
1) Narudzbenica obvezno sadrzi sljedec¢e podatke:

podatke o narugitelju,

podatke o gospodarskom subjektu,
datum izdavanja,

redni broj,

opis roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, koli€ina,
jediniénih cijena te ukupnih cijena ukoliko postoji Ponuda iz koje su vidljivi ti podaci,
6. podatke o mjestu isporuke.

abhoop=

2) Pored podataka iz stavka 1. ovoga €lanka narudzbenica moze sadrzavati i druge relevantne
podatke.

3) Narudzbenicu svojim potpisom odobrava odgovorna osoba .

Izdavanje narudzbenice

Clanak 15.

1) NarudZbenica se izdaje temeljem uredno ispunjene Zahtjevnice (uz koju se prilaze
prethodno pribavljena ponuda za izvodenje radova, isporuku robe ili pruzanje usluga ukoliko
postoji takav dokument).

2) Zahtjevnica koju dostavljaju voditelji radionica, programa, dogadanja i dr. moze pored
podataka iz ¢l.14 sadrzavati i druge relevantne podatke. Zahtjevnica se dostavlja e-mailom
na tajnistvo i ravnatelja.

3) Prilikom pribavljanja ponuda potrebno je na odgovarajuéi nacin primijeniti odredbe ovoga
Naputka u dijelu koji se odnosi na broj zatraZzenih ponuda, s obzirom na procijenjenu
vrijednost nabave.

4) Odredbe stavaka 1. i 3. ovoga ¢lanka ne primjenjuju se ukoliko se radi o Narudzbenici koja
se izdaje temeljem okvirnog sporazuma koji je zaklju€io Gradski ured, a u kom sluc¢aju je
potrebno navesti broj okvirnog sporazuma.
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Zurna nabava

Clanak 16.

1) U sluaju nastupa izvanrednih okolnosti koje se koje se nisu mogle predvidjeti niti
sprijeciti, neovisno o procijenjenoj vrijednosti te bez primjene odredbama ovoga Naputaka
o0 razinama jednostavne nabave, jednostavna nabava se moZe provesti sklapanjem
ugovora o jednostavnoj nabavi ili izdavanjem NarudZbenice na temelju zatrazene ponude
od samo jednog gospodarskog subjekta.

2) lzvanredne okolnosti iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju biti pisano obrazlozene uz
Zahtjevnicu.

ZALBA

Clanak 17.

Na postupak provedbe jednostavne nabave propisane odredbama ovoga Naputka Zalba
nije dopustena.
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Na temelju €l. 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Nar. nov., br. 111/18.) i ¢l. 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Nar. nov., br. 95/19.) Centar mladih
Ribnjak, donosi:

PROCEDURU NAPLATE VLASTITIH PRIHODA
Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje Procedura naplate dospjelih nenaplaéenih prihoda, osim ako
posebnim propisom nije drukdije utvrdeno.

Clanak 2.

Prihodi koje Centar mladih Ribnjak naplacuje su radionice gradanstvu u sklopu programskih
aktivnosti i najam prostora u pojedinim rijetkim slu€ajevima.

Clanak 3.

Postupak naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja obavit ¢e se prema sljedeéoj proceduri:

NAZIVA RADNJE TKO PODUZIMA | NAZIV DOKUMENTA ROK ZA
RADNJU PODUZIMANJE

RADNJE
Evidentiranje racunovodstvo Knjiga izlaznih racuna, tiedno
naplaéenih prihoda Glavna knjiga
Praéenje naplate ragunovodstvo izvadak po poslovhom tjedno
prihoda racunu, blagajnicki

izvjestaj

Utvrdivanje stanja racunovodstvo izvod otvorenih stavaka mjesecno

dospjelih i nenaplacenih
potrazivanja

Kontaktiranje obveznika | tajnistvo Usmeno upozorenje o 20 dana od dana

placanja neplac¢anju dospijeca

Izdavanje upozorenja ratunovodstvo Pisana opomena 30 dana od dana

pisanim putem dospijeca

Izdavanje opomene raCunovodstvo opomena pred ovrhu 40 dana od upozorenja

pred ovrhu pisanim putem
Clanak 4.

Duznik ima mogucnost podnijeti zahtjev za obroCnu otplatu duga ako se time bitno
poboljSavaju moguénosti naplate duga duznika od kojeg inace ne bi bilo moguce naplatiti
cjelokupni dug. Rok na koji se mozZe odobriti obrona otplata duga ne moze biti dulje od najvise
6 mjeseci.

Clanak 5.

Ukoliko se utvrdi da se potrazivanja ne mogu naplatiti primjenom mjera utvrdenih ¢lankom 3.
ove Odluke, pokrece se postupak otpisa potrazivanja.
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Clanak 6.
Otpis potrazivanja obavlja se na temelju slijedecih kriterija i uvjeta:

- godine dospjelosti,

- nemogucnosti naplate,

- neutemeljenosti evidentiranih potrazivanja,

- isplativosti pokretanja postupka ovrhe,

- ostalih posebnih okolnosti od utjecaja na potrazivanja.

Clanak 7.
Otpis potrazivanja vrsiti ¢e se u slijedec¢im slu¢ajevima:

- kada se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa (teSkih socijalno-ekonomski okolnosti
duznika), a polaznik te€aja / radionice nije bio u mogucénosti pohadati tecaj, te je isto
obrazlozZio/la pismeno.

- kada se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa uslijed nastupanja zastare sukladno vazeéim
zakonskim propisima, a duznik se u postupka naplate pozove na zastaru potrazivanja,

- kada se utvrdi da su iznosi potraZivanja preniski za pokretanje postupka ovrhe i pokri¢e
sudskih troskova, odnosno da bi troSkovi naplate potrazZivanja bili u nesrazmjeru s visinom
potrazivanja.

Clanak 8.

Za racunovodstveno evidentiranje Centar mladih Ribnjak duZan je za svaki pojedinaéni otpis
priloziti:
- dokaz o poduzetim radnjama u svrhu naplate prihoda i primitaka ( opomene i dopise)
- obrazloziti razloge prijedloga otpisa.
Clanak 9.

Bez podnosenja zahtjeva za otpis potrazivanja u potpunosti se mogu otpisati potrazivanja za
koja se utvrdi da bi troSkovi naplate bili ve¢i od iznosa duga, odnosno maksimalno do iznosa
od 79,63 EURA, (600,00 kuna). O otpisu ovih potrazivanja, odluku o potpunom otpisu na
temelju prijedloga i prilozene dokumentacije sastavlja ravnateljica.

Clanak 10.

Centar mladih Ribnjak duzan je kontinuirano pratiti stanje i poduzimati mjere naplate
potrazivanja. Izvjestaj o provedbi mjera naplate je potrebno provesti jednom godiénje, na kraju
godine, do 31.01.

Canak 11.

Ako nakon isteku roka nije naplacen dug za koji je poslana opomena, tajnistvo o tome
obavjestava Ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokreée ovréni
postupak kod javnog biljeznika.

Clanak 12.

Ovrsni postupak se pokreée za dugovanja u visini vecoj 79,63EURA, (600,00 kn) po jednom
duzniku prema sljedecoj proceduri:
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NAZIVA RADNJE TKO NAZIV DOKUMENTA ROK ZA
PODUZIMA PODUZIMANJE
RADNJU RADNJE
Utvrdivanje ratunovodstvo Knjigovodstvene kartice

knjigovodstvenog stanja
duznika

Prikupljanje
dokumentacije za ovrsni
postupak

raunovodstvo /
tajnistvo

Knjigovodstvena kartica
ili racuni / opomena s
povratnicom

prije isteka roka za
zastaru potraZivanja

Izrada prijedloga za ovrhu | Odvjetni¢ki ured | Nacrt prijedloga za najkasnije dva dana od
ovrhu pokretanja postupka
Ovijera i potpis prijedloga | ravnatelj Prijedlog za ovrhu najkasnije dva dana od
za ovrhu izrade prijedloga
Dostava prijedloga za tajnistvo Knjiga izlazne poste najkasnije dva dana od
ovrhu Javnom biljezniku ili izrade prijedloga
Opéinskom sudu
Dostava pravomoénih tajnistvo Pravomoéno riesenje najkasnije 2 dana od

rieSenja FINA-i

primitka pravomoénih
rieSenja

Clanak 13.
Procedura ée se objaviti na oglasnoj ploéi i web stranici Centra miadih Ribnjak.
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Na temelju Clanka 35. Statuta Centra mladih Ribnjak, a u vezi s élankom 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (Nar. nov., br. 111/18.) i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti (Nar. nov., br. 95/19.), Centar mladih Ribnjak donosi:

PROCEDURU BLAGAJNICKOG POSLOVANJA

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom se Procedurom ureduje organizacija blagajnitkog poslovanja, poslovne knjige i
dokumentacija u blagajnickom poslovanju, uredno i pravodobno vodenje blagajnickog
dnevnika, konzistentnost izmedu stavaka blagajne i izvornih dokumenata, blagajniéki
maksimum i ostale odredbe.

Clanak 2.

U Centru mladih Ribnjak osigurava se pracenje gotovine analiti¢ki, prema vrstama i u skladu
s potrebama Centra.

Gotovinu &ine:

- nov€ana sredstva podignuta s poslovnog racuna,
- novCana sredstva naplaéena od stranaka i

- nov¢ana sredstva koja se nalaze u blagajni.

Il. EVIDENCIJE O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU
Clanak 3.

U Centru mladih Ribnjak vode se sljedece blagajne:

- kunska / euro blagajna za redovno poslovanje,
- blagajna za vlastite prihode

Svaka blagajna vodi se zasebno.
Clanak 4.

Blagajnicko poslovanje evidentira se putem blagajnickih isprava:

- blagajni¢ke uplatnice,
- blagajnicke isplatnice
- blagajni¢kog izvjestaja (dnevnika blagajni¢kog poslovanja).

Za svaku pojedina&nu uplatu i isplatu novca iz blagajne izdaje se zasebna broj¢ano oznacena
uplatnica, odnosno isplatnica koju potpisuje blagajnik te uplatitelj odnosno isplatitelj. Nije
dopusteno grupiranje istovrsnih uplata, odnosno isplata.

Clanak 5.
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Blagajnicko poslovanje moZe se evidentirati ru¢no ili elektroni¢ki. U sluaju vodenja
blagajniCkog poslovanja elektronicki, blagajni¢ke isprave moraju imati zadovoljavajuéu formu
(naziv i redni broj isprave, upla¢enu / isplac¢enu svotu, datum i mjesto izdavanja isprave, kratak
opis poslovne transakcije, potpisi ovlastenih osoba — blagajnik, uplatitelj/isplatitelj, likvidator).

. ODGOVORNOST ZA BLAGAJNICKO POSLOVANJE
Clanak 6.

Gotovinska nov¢ana sredstva drze se u kasi blagajne kojom rukuje blagajnik. Klju€ blagajne
mozZe imati samo blagajnik . Prilikom svakog napustanja radnog mjesta blagajnik je obvezan
zakljucati kasu.

Clanak 7.
Blagajnik je odgovoran za uplate, isplate i stanje gotovine u blagajni.
Ravnatelj blagajnika i zamjenika blagajnika imenuje posebnom odlukom.

Blagajnik je obvezan redovito polagati novac na poslovni ratun Centra mladih Ribnjak te voditi
racuna o koli€ini primljenog i izdanog novca.

Zaprimljenu dokumentaciju blagajnik kontrolira formalno i stvarno, fiziCkim brojanjem potvrduje
tocnost uplacene gotovine, ispisuje uplatnicu na ime i svrhu uplate prema prilozenoj
dokumentaciji s potpisom uplatitelja, ispisuje uplatnicu i svrhu isplate prema prilozenom raéunu
i obavlja isplatu gotovine potpisom primatelja, tj. osobe kojoj je isplacena gotovina.

IV. UPLATE | ISPLATE U BLAGAJNI
Clanak 8.

U blagajnu Centra mladih Ribnjak evidentira se uplata podignute gotovine s poslovnog raéuna,
dok se u blagajnu za vlastite prihode evidentiraju samo uplate od prodaje karata i ¢lanarina
polaznika.

Clanak 9.
Iz kunske blagajne Centra mladih Ribnjak evidentiraju se sljedeée isplate:
-  sredstva za manje materijalne trogkove (materijal za tekuce odrzavanje, sitne popravke,

manje troskove za koje nije moguce placanje putem fakture i sliéno) uz obvezno prilaganje
racuna i narudzbenice prije kupnje.

- putni trodkovi prema odobrenom i izvr§enom putnom nalogu
- ostale isplate koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja
- polaganje gotovine na poslovni raéun u banci.

Iz blagajne za vlastite prihode evidentiraju su uplate korisnika i posjetitelja i polog novca na
racun (isplate).

Sve uplate gotovine u blagajnu polazu se na poslovni racun, dok se za potrebe isplate gotovina
podiZze s poslovnog rauna.

Clanak 10.

Isplate fizickim osobama koje su oporezive porezom na dohodak ne mogu se obavljati u
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gotovom novcu iz blagajne .
Clanak 11.

Isplate koje se evidentiraju u blagajni mogu se provoditi samo na osnovi prethodno izdanog
dokumenta kojim se dokazuje nastali poslovni dogadaj (rjeSenje, radun, nalog ili drugi
relevantan dokument) koji svojim potpisom odobrava ravnateli.

Uplate koje se evidentiraju u blagajni za vlastite prinode obavljaju se na osnovi rekapitulacija
prodaje.

Blagajnicki dnevnik s dokumentima o isplati i uplati, prije njegove predaje u racunovodstvo,
moraju potpisati blagajnik, primatelj odnosno isplatitelj i likvidator.

Clanak 12.

Svaki dokument u vezi s gotovinskom uplatom i isplatom mora biti brojéano oznacen i popunjen
tako da iskljuéuje moguénost naknadnog dopisivanja. U iznimnim slucajevima dopusteno je
ispraviti krivo upisani podatak tako da se na postojeéem dokumentu krivo upisani podatak
precrta te upise ispravan podatak uz potpis osobe koja je napravila ispravak.

Ispisivanje i potpisivanje dokumenata o uplati i isplati je jednokratno, s dvijema preslikama i
izvornim dokumentom, za potrebe primatelja, raunovodstva i blagajne.

BlagajniCka uplatnica ispostavlja se u trima primjercima, izvornik s dokumentacijom na temelju
koje je izvrSena uplata gotovog novca prilaze se uz blagajnicki izvjestaj, jedna preslika predaje
se uplatitelju, a tre¢i primjerak ostaje u bloku.

Blagajnicka isplatnica ispostavlja se takoder u trima primjercima, izvornik blagajni¢ke isplatnice
predaje se primatelju, jedna preslika prilaze se uz blagajnicki izvjestaj zajedno s pripadaju¢om
dokumentacijom na temelju koje je isplaéen novac iz blagajne, a trec¢i primjerak ostaje u bloku.

Clanak 13.

Blagajna tro$kova i blagajna za viastite prihode vode se i zakljuéuju svakodnevno, ako ima
promjena (uplata i isplata) tog dana.

Stvarno stanje blagajne utvrduje se na kraju svakoga radnog dana.

Blagajnik, obvezno vodi blagajni¢ki dnevnik ili izvjestaj u koji unosi podatke o utvrdenom
stvarnom stanju i iskazuje mozebitni vigak ili manjak.

Jedan primjer blagajni¢kog izvjestaja sa svim prilozenim dokumentima o uplatama i isplatama,
dostavlja se u ra¢unovodstvo na knjizenje u Glavnu knjigu.

V. BLAGAJNICKI MAKSIMUM
Clanak 14.

Za potrebe redovnog poslovanja Institucije utvrduje se visina blagajni¢kog maksimuma u cjelini
u svoti od 1.327 EUR-a odnosno po pojedinim blagajnama kako slijedi:

- blagajna za redovno poslovanje u svoti od 664 EUR-a

- blagajna za vlastite prihode u svoti od 664 EUR-a.
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U smislu stavka 1. ovog ¢lanka, u svim situacijama u kojima je to moguée, vrsiti ée se
bezgotovinsko poslovanje putem poslovnog racuna otvorenog u poslovnoj banci, dok se
gotovinska pla¢anja i naplate koriste samo u za to uobicajenim situacijama, odnosno ako se
za tim pokaze posebna potreba, hitnost i sli¢no.

Clanak 15.

Svotu sredstava iznad blagajni¢kog maksimuma, koja na kraju radnog dana ostane u blagajni
treba poloZiti na poslovni racun isti dan ili najkasnije drugi radni dan.

VI. OSTALE ODREDBE
Clanak 16.
BlagajniCko poslovanje kontrolira raéunovodstvo.
Clanak 17.

Ova Procedura objavit ¢e se na oglasnoj ploé&i i mreznim stranicama, a stupa na snagu danom
donosenja.

Ovaj Pravilnik objavijen je na oglasnoj plodi dana 22.3.2023. godine te je stupio na snagu
23.3.2023. godine.
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Temeljem odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine 111/18) i Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(Narodne novine 95/19), Centar mladih Ribnjak donosi

PROCEDURU IZDAVANJA | OBRACUNA NALOGA ZA SLUZBENI
PUT

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Procedurom propisuje se naéin i postupak izdavanja te obracun naloga za sluzbeni put
sluzbenika Centra mladih Ribnjak.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u mugkom rodu, upotrijebljeni su neutralno i
odnose se i na muske i Zenske osobe.

Clanak 3.

Sluzbeno putovanje obavlja se isklju¢ivo po odobrenom, izdanom i ovjerenom nalogu za
sluzbeni put.

Nalog za sluzbeni put u zemlji inozemstvu potpisuje ravnatelj ili osoba koju on za to ovlasti
posebnom odlukom.

Il. ZAHTJEV ZA SLUZBENI PUT
Clanak 4.

Na temelju proizasle potrebe za sluzbenim putovanjem sluzbenik $alje putem email-a ,<Zahtjev
za sluzbeni put* (u daljnjem tekstu: Zahtjev) i opisuje relevantne podatke vezane za sluzbeni
put.

Zahtjev obvezno sadrzi procjenu:

troskovi sluzbenog puta,

predloZenu akontaciju,

oCekivano trajanje sluZzbenog puta,

zahtjeva li sluzbeni put i troskove nocenja,

financiraju li se troskovi puta iz proracuna ustanove ili na teret organizatora,
kratko obrazloZenje potrebe i svrhe sluZzbenog putovanja.

Zahtjev se $alje tajnidtvu najkasnije tri dana prije sluzbenog puta.

U slu€aju odlaska na struéni skup, seminar ili struénu radionicu i sl., zahtjevu se obvezno
prilaZze poziv i program organizatora uz obvezno navodenje troSka kotizacije (isti mora biti
priloZen iz poziva / programa).

Zahtjevi za sluzbeni put sa svim privitcima dostavljaju se tajniku Centra. Ukoliko je suglasan
sa Zahtjevom, tajnik isti supotpisuje i dostavlja na odobrenje ravnatelju ili osobi koju on za to
ovlasti.
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Po dobivenom odobrenju Zahtjev postaje osnova za izradu naloga za sluzbeni put.
L. IZDAVANJE PUTNOG NALOGA
Clanak 5.

Tajnistvo ispisuje obrazac ,Nalog za sluzbeni put‘ (u daljnjem tekstu: Nalog) te isti, zajedno s
e-mailom / Zahtjevom dostavlja na potpis i ovjeru ravnatelju ili osobi koju je on pismeno
ovlastio.

Zaposleniku se mora izdati Nalog najmanje 24 sata prije putovanja, a u iznimnom slucaju

neposredno prije putovanja. U Nalogu mora biti nazna&eno i odobreno prijevozno sredstvo te
iznos predujma ako je isti odobren.

U slucaju isplate predujma, popunjen, potpisan i ovjeren Nalog dostavlja se ra¢unovodstvu
najkasnije jedan radni dan prije polaska na put.

Iv. EVIDENCIJA PUTNIH NALOGA | SLUZBENIH PUTOVANJA
Clanak 6.

Evidenciju sluzbenih putovanja vodi tajnik Centra koji je nadlezan za izdavanje Naloga za
sluzbeni put. Broj putnog naloga iz Knjige evidencije sluzbenih putovanja upisuje se u
ratunovodstvenu evidenciju nakon potpisa ravnatelja, odnosno osobe koja je ovlastena za
potpis putnih naloga.

V. REALIZACIJA | PRACENJE SVRHE SLUZBENOG PUTA
Clanak 7.

Sluzbenik upucen na sluzbeni put duzan je u roku od tri radna dana po povratku s putovanja
podnijeti tajniku Izvjesce o sluzbenom putu i obragun putnih troskova s prilozenom originalnom
dokumentacijom nastalih trogkova putovanja, na naéin da:

® popuni dijelove putnog naloga (datum i vrijeme polaska na sluzbeni put, datum i vrijeme
dolaska sa sluzbenog puta, po&etno i zavréno stanje brojila ako je koristio sluzbeni ili
osobni automobil),

e priloZi dokumentaciju potrebnu za obradun trogkova smjestaja i troskova prijevoza (karte
prijevoznika u odlasku i povratku, kartu za plaéenu cestarinu, kartu za parkiranje i sl.),

e sastavi pisano izvje$ée o rezultatima sluzbenog puta koje se obvezno upisuje u putni nalog
ili se istom prilaze,

® ovjerava putni nalog svojim potpisom,

e dostavi popunjeni putni nalog sa svim prilozima tajniku Centra na kontrolu, a s njegovim

potpisom o provedenoj kontroli isti se dostavlja sa svim prilozima u raéunovodstvo za
obracun i isplatu istog.
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VI. OBRACUN I ISPLATA PUTNOG NALOGA
Clanak 8.

Tajnik Centra obavlja kontrolu obraduna putnih tro$kova i vjerodostojnosti prilozene
dokumentacije te kontrolira Izvje$¢e o sluzbenom putu i supotpisuje ga, s &ime svojim potpisom
potvrduje izvrSenu kontrolu. Racunovodstvo vrsi ponovno provjeru dostavljenog naloga te
obracCunati putni nalog dostavlja ravnatelju, odnosno osobi koju on ovlasti za potpis.

Ako je zaposleniku prethodno isplaceni predujam veéi od obracuna troékova sluzbenog puta,
zaposlenik je duzan u roku od osam radnih dana po povratku s putovanja vratiti preplaceni
predujam na ziro ra¢un Centra.

Ako je zaposleniku prethodno isplacen predujam maniji od obragunatih trogkova sluzbenog
puta, u roku od osdam radnih dana isplatiti ée mu se razlika do visine obracunatih trogkova.

Zaposlenicima se odobreni predujam kao i ostali obradunati trogkovi sluZzbenog puta po
obraCunatom putnom nalogu isplaéuju na tekuéi ragun.

VII. OBRACUN | ISPLATA DNEVNICA
Clanak 9.

Dnevnica za sluzbeni put u zemlji i inozemstvu isplacuje se za putovanje iz mjesta rada
zaposlenika koji se upucuje na sluzbeni put u drugo mjesto radi obavljanja poslova navedenih
U putnom nalogu, odnosno za putovanja iz Republike Hrvatske u stranu drzavu i obrnuto te
putovanje iz jedne strane drzave i iz jednog mjesta u drugo na teritoriju strane drzave.

Dnevnica za sluzbena putovanja u zemlji uklju€uje naknadu za pokriée izdataka sukladno
odredbama Pravilnika o radu Centra, te ostalim propisima kojima se ureduje visina i nagin
obracuna dnevnice do porezno priznatih trogkova.

Dnevnica za sluzbeni put u zemlji obradunava se od vremena polaska na sluzbeni put do
vremena povratka i to:

e Putna dnevnica obradunava se za putovanje koje traje vi§e od 12 sati do 24 sata dnevno,
odnosno pola dnevnice za putovanje koje traje vi$e od 8, a manje od 12 sati.

Vill. NAKNADA ZA SMJESTAJ | PRIJEVOZ
Clanak 10.

Naknada za troskove smjestaja priznaje se u visini stvarnih izdataka, na temelju
vjerodostojnog dokumenta (hotelski ragun i sl.)

Prilikom rezervacije smjestaja treba postupati s pove¢anom pazZnjom, u skladu s nacelom
ekonomiénosti i svrsishodnosti te pri tome voditi raéuna o Cilenama smjestaja i izabrati
najpovoljniju opciju. Slijedom navedenog, a u cilju ujednacenosti troska noéenja i
ekonomiénosti, rezervaciju smjestaja za sve vréi osoba koja ide na putovanje po odobrenju
ravnatelja.

Zaposlenik ima pravo na naknadu troskova prijevoza na sluzbenom putu koji su nastali od
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mjesta rada do mjesta na koje je zaposlenik upucen na sluzbeni put.

Vrstu prijevoznog sredstva koju zaposlenik moze koristiti na sluzbenom putu odreduje u
putnom nalogu ravnatelj postupajuéi s poveéanom paznjom, u skladu s nacelom
ekonomi€nosti i svrsishodnosti.

U slucaju da je zaposlenik upucen na sluzbeni put zrakoplovom, ima pravo na koritenje
zrakoplovne putnicke karte ekonomskog razreda.

U slucaju koristenja sluzbenog automobila za sluzbeni put, u putnom nalogu obvezno se
upisuje marka i registarska oznaka vozila.

Naknada za koristenje privatnog automobila u sluzbene svrhe je utvrdena do porezno
dopustenih izdataka po prijedenom kilometru.

Ukoliko zaposlenik koristi svoje vlastito prijevozno sredstvo Cije koristenje nije odobreno ima
pravo na naknadu tro$ka prijevoza u visini cijene karte putnim nalogom odobrenog prijevoznog
sredstva.

Zaposlenik je za obraun putnih troskova nalogu za sluzbeni put duzan priloZiti radune o
placenim troSkovima cestarine, mostarine, tunelarine, parkiranja i sl. na temelju kojih se
nadoknaduju stvarno nastali tro$kovi.
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Temeljem ¢&lanaka 4. i 5. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18), &lanka 1. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(95/19) te Clanka 21. Statuta Centra mladih Ribnjak donosi se

PRAVILNIK O KORISTENJU NENAMJENSKIH DONACIJA |
VLASTITIH PRIHODA

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom se ureduje nacin koristenja nenamjenskih donacija i vlastitih prihoda.
Clanak 2.

ProraCunski korisnici mogu ostvarivati donacije od fiziékih osoba, neprofitnih organizacija,
trgovackih drustava i ostalih subjekta izvan opéeg proraduna za koje nije utvrdena njihova
namjena.

Vlastiti prihodi proracunskih korisnika su prihodi koje proradunski korisnici ostvare obavijanjem
poslova na trzistu i u trzi§nim uvjetima.

Odlukom o izvrSavanju proraduna moze se odrediti izuzeée od obveze uplate navedenih
prihoda u proracun.

Clanak 3.

Nenamjenske donacije dane proradunskim korisnicima mogu se koristiti za materijalne i
financijske rashode te nabavu opreme.

Clanak 4.

Vlastitim prihodima proradunski korisnici podmiruju, prvenstveno, rashode koji nastaju
obavljanjem poslova na temelju kojih su vlastiti prihodi ostvareni.

Ako su prihodi uplaéeni u nizem iznosu nego sto je planirano, mogu se preuzeti i placati obveze
do visine uplacenih, odnosno prenesenih sredstava.

ProraCunski korisnici koji su u bilanci na dan 31.12. prethodne godine iskazali manjak prihoda
(iz izvora: vlastiti prihodi) obvezni su vlastite prinode ostvarene u iznosu veéem od iznosa
potrebnog za pokriée rashoda iz stavka 1. ovog Clanka, rasporediti za pokri¢e iskazanog
manjka.

Ako prora€unski korisnici ostvare vlastite prihode u iznosu veéem od iznosa potrebnog za
podmirivanje rashoda iz stavka 1. i stavka 2. ovog Clanka, obvezni su ih koristiti za materijalne
i financijske rashode .

ProraCunski korisnici koji ostvaruju znacajne vlastite prihode, nakon podmirenja rashoda iz
stavka 1., 2., i 3. ovog €lanka, preostali iznos vlastitih prihoda mogu koristiti za sufinanciranje
bruto pla¢a sukladno Odluci osniva&a.

Iznimno, vlastiti prihodi mogu se koristiti i u druge svrhe, ali uz prethodnu suglasnost osnivaca.
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Clanak 5.

Vlastiti prihodi koji se ne iskoriste u teku¢oj godini, prenose se u sliedec¢u proracunsku godinu,
a ostvareni viSak prihoda koristi se sukladno zakonu i opéim aktima proraéunskog korisnika,
te ovom Pravilniku.

Clanak 6.

Pracenje ostvarivanja i koriStenja vlastitih prihoda sukladno posebnim propisima, ovome
Pravilniku i drugim aktima osnivaca, provode nadlezna upravna tijela osnivaéa kontinuirano
tijekom godine.

Clanak 7.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploéi i mreznoj stranici ustanove dana 22.3.2023. i
stupila je na snagu i primjenjuje se od 23.3.2023.




Vi MILADIH RIBNIAK

Na temelju ¢l.35. Statuta Centra mladih Ribnjak, a u vezi s &l. 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (Nar. nov., br. 111/18.) i €. 7. Uredbe o sastavljanju i predaiji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti (Nar. nov., br. 95/19.), Centar mladih Ribnjak donosi:

PROCEDURU RASPOLAGANJA NEKRETNINOM U VLASNISTVU

Clanak 1.
Ovom se Procedurom propisuje nacin raspolaganja nekretninom.
Clanak 2.

Izrazi koji se upotrebljavaju u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su
neutralno i odnose se jednako na muske i Zenske osobe.

Clanak 3.

Ravnatelj Centra mladih Ribnjak upravija i raspolaze nekretninom u vlasniétvu sukladno
Statutu Centra, op¢im aktima te drugim zakonima i propisima Republike Hrvatske i ovom
procedurom.

Nekretnina kojom raspolaze Centar sluzi za obavljanje djelatnosti koje su upisane u sudski
registar kako slijedi:

- organiziranje kazali$nih, glazbenih, estradnih i drugih kulturno umijetnickih priredbi

- izvodenje programa (sa sadrzajem iz podruéja djelatnosti kulture i obrazovanja) za djecu
predskolske i $kolske dobi

- organiziranje izvanskolskih aktivnosti za djecu i mladez
- organiziranje zabavnih programa za djecu i mladez

- organiziranje poduke iz ritmike i plesa

- organiziranje poduke iz stranih jezika

- knjizni¢ko-¢itaonicka djelatnost

- galerijska djelatnost

- izdavacka djelatnost

Upravljanje i raspolaganje nekretninom u vlasnigtvu Centra temelji se na nacelima zakonitosti,
ekonomiénosti i svrsishodnosti.

Stru€ne poslove u izvr$avanju prava iz prethodnog stavka obavljaju zaposlenici Centra.
Prostor se koristi temeljem godisnjih planova i mjeseénih operativnih termina.

Clanak 4.
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Imovinu €ini prostor od 684 metara kvadratnih, upisan u ZK ulozak 5380, katastarska opéina
335240 Centar, zemljiSno knjizna Cestica 1774 koja sluzi za obavljanje djelatnosti.

Clanak 5.

Bez prethodne suglasnosti gradonacelnika Grada Zagreba, Centar ne moze §to se tice
upravljanja nekretninom:

- stedi, opteretiti i otuditi nekretnine ili na drugi nacin raspolagati njima

- odluciti o stjecanju, opterecivanju i otudenju pokretne i nematerijalne imovine, o uslugama
i ulaganjima te nabavi pojedina¢ne vrijednosti preko 9.291 EUR

- odluCiti o davanju u zakup objekata i prostora koji se ne koriste za osnovnu djelatnost
Centra

- odluciti o izvodenju gradevinskih radova
Clanak 6.

Kontrolu poslova vezanih za upravljanje i odrzavanju nekretnine radi zaposlenik kojemu je to
radno mjesto. DuZan je brinuti o potrebama odrzavanja nekretnine i svake godine do kraja
mjeseca svibnja dostaviti ravnatelju popis potrebnih popravaka i ulaganja u nekretninu.

Clanak 7.
Visak poslovnog prostora ukoliko se ukaZe, moze se uz prethodne suglasnosti dati u Zakup.

Davanje u zakup odvija se po sljedecoj proceduri:

- Zaprimanje zahtjeva zainteresirane osobe ili odluka za potrebom objave za zakup prostora
- Donosenje Odluke o raspisivanju natje¢aja za davanje u zakup poslovnog prostora

- Objava natje€aja na mreznim stranicama ili dnevnom tisku

- Zaprimanje ponuda u tajnistvu

- Formiranje komisije za provodenje natje¢aja

- Komisija otvara ponude, utvrduje se zapisnikom broj zaprimljenih ponuda i pravovremenost
i pravovaljanost ponuda ,utvrduje se najpovoljnija ponuda i izraduje Prijedlog Odluke o
prihvacanju Ponude.

- Ravnatelj donosi Odluku uz prethodnu suglasnost o odabiru najpovoljnije ponude i
objavljuje na mreznim stranicama.

- Rjesavaju se Zalbe protiv Odluke o odabiru ako su podnesene

- Potpisuje se Ugovor uz prethodnu suglasnost

Clanak 8.
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U ugovoru o zakupu posebno je potrebno definirati koje troskove unajmljenog prostora snosi
zakupoprimac kao i odgovornost od ucinjene Stete i ugovoriti jamstva za plaéanje i za $tetu.

Clanak 9.

Ova procedura stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo&i i objavi na mreznim
stranicama.

POPIS NEKRETNINE U VLASNISTVU CENTRA MLADIH RIBNJAK:

Koristi li
Broj X . se
Broj . Podaci o " .
Ka:asétﬁ‘raska ui’;k katastarske | Oznaka PO\Ilnr;ma siidskim szjter)a nekret(r’\ma
P 2 Cestice sporovima | MeKretnine :t::((;ancj);
namjenom
Kuéa, Obavljanje
335240
CENTAR 5380 1774 Park 684 NEMA vlastite DA
Ribnjak djelatnosti

Nekretnina nema tereta.
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Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaiji Izjave
o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19), Centar mladih
Ribnjak donosi

PRAVILNIK O NACINU VODENJA EVIDENCIJE UGOVORA

Clanak 1.

Pravilnikom o nacinu vodenja evidencije ugovora (u daljnjem tekstu: Pravilnik) propisuje se
sadrzaj i nain vodenja evidencije ugovora koje Centar mladih Ribnjak (u daljnjem tekstu:
Centar) zaklju€uje s pravnim i fizickim osobama u okviru poslova iz nadleznosti Centra.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno zna&enje, bez obzira na to jesu i koristeni
u muskom ili Zenskom rodu, odnose se na jednak nadin na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Centar vodi evidenciju svih ugovora iz &lanka 1. ovog Pravilnika na Obrascu 1. Evidencija
ugovora.

Evidencija ugovora vodi se za razdoblje jedne kalendarske godine (obuhvaca razdoblje od 1.1.
do 31.12.), vodi se u elektroni¢kom obliku, evidenciju vrsi tajnitvo na nadin da navedene
poslove obavlja zaposlenik u ¢ijem opisu poslova se nalazi i vodenje evidencije ugovora.

Clanak 3.

Evidencija ugovora sadrzi sliedeée podatke:

- redni broj ugovora,

- urudzbeni broj i datum ugovora,

- naziv pravne osobe, fizitke osobe s kojom je ugovor zakljuéen,
- predmet ugovora,

- vrijednost ugovora sa PDV-om,

- rok vazenja ugovora,

- mjesto arhiviranja ugovora,

nadlezno tijelo zaduzeno za saginjavanje, provedbu i arhiviranje ugovora.
Clanak 4.
Nacin vodenja Evidencije ugovora:

1. Kada je Centar stvaratelj ugovora, ugovor koji je potpisan od strane Centra se ne unosi u
evidenciju ugovora sve dok ga ne potpise i druga ugovorna strana. Po Zaprimanju ugovora
potpisanog od druge ugovorne (fiziéke ili pravne) strane, bilo da se isti dostavi neposredno
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u pisarnicu ili putem poste, sukladno Uredbi o uredskom poslovanju, ugovor se dostavlja
nadleznom tijelu koje je iniciralo ugovor i koji je zaduzen za njegovu provedbu.

2. Kada je stvaratelj ugovora druga ugovorna strana (koja sacinjava, prva potpisuje i ovjerava
ugovor) te isti dostavlja Centru na ovjeru i potpis, pisarnica tako zaprimlijen ugovor
prosljeduje nadleznom upravnom tijelu koje vrsi provjeru ugovora te ga, ukoliko je ugovor
u redu, parafira i dostavlja Gradskom uredu za kulturu na ovjeru i potpis.

Sluzbenik nadleZzan za vodenje Evidencije ugovora u obvezi je evidentirati ugovor isti dan kada
je ugovor zaprimljen ili iznimno, najkasnije iduci dan.

Clanak 5.

Evidencija ugovora vodi se:
- uredno i razumljivo,
- nanacin da se ne dozvoljava brisanje evidentiranih podataka,

- na nacin koji omoguc¢ava uvid u sve upisane ugovore po kronolo$kom redu.
Clanak 6.

Po zavrSetku kalendarske godine vrsi se zaklju¢ivanje Evidencije ugovora za tu kalendarsku
godinu i objavljivanje na sluzbenoj stranici Centra najkasnije u roku od 8 dana od dana
zakljucivanja.

Clanak 7.

Sukladno Zakonu o javnoj nabavi ugovori se kontinuirano objavljuju u EOJN-e.




